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액세스 중급 2 과정 

개요 

액세스 중급 1 과정을 수강한 사람을 위한 교육 과정입니다. 액세스를 활용하려는 사람은 다음의 두 

가지 중 하나의 데이터베이스를 관리하는 것이 일반적입니다. 

 목록 관리 데이터베이스: 간단한 목록을 관리합니다. 데이터의 구성이 복잡하지 않고, 숫자 

계산이 적습니다. 연락처 관리, 해야 할 일 목록 관리, 문제점 추적 시스템 등이 이러한 형식의 

데이터베이스입니다. 

 실적 관리 데이터베이스: 어떤 실적을 내기 위한 데이터베이스입니다. 데이터의 구성이 매우 

복잡할 수 있고, 숫자 계산이 매우 많습니다. 금전 관리 등의 소규모 데이터베이스부터 ERP 

같은 통합 기업 정보 시스템에 이르기까지 폭넓은 범위를 가질 수 있습니다. 

액세스 중급 2 과정은 실적 관리 데이터베이스를 만들어 봄으로써 액세스의 심화 과정을 익히는 

과정입니다. 중급 과정은 중급 1, 중급 2 로 나뉘어 있는데, 중급 2 에서는 다음과 같은 내용을 익히게 

됩니다. 

 폼 디자인 심화: 텝 컨트롤, 하위 폼 

 쿼리: 수평적 결합, 조인 

 쿼리: 요약 계산 

 복잡한 쿼리: 마지막 영업진행사항 구하기 

 보고서 

 대시보드 개념 및 구현: 피벗 차트 

 마무리 작업: 메뉴 구성, 메뉴 작성, 응용프로그램 제목 및 아이콘 설정 

테이블, 쿼리, 폼, 보고서, 매크로에 대해서 실무에 활용할 만한 수준을 직접 만들어 보면서 체득합니다. 

쿼리에 대한 심화된 내용(조인, 요약 계산)과 대시보드 개념은 어떤 데이터베이스를 만들더라도 반드시 

알아야 하는 내용입니다. 

 

중급 1 과정에서 만들었던 영업관리 데이터베이스를 마무리 함으로써, 실무에서 활용할 만한 수준의 

데이터베이스를 만들어 봅니다. 중급 2 과정은, 영업관리 데이터베이스의 핵심 데이터인 영업프로젝트를 

구현하고, 보고서를 만들며, 개인화 된 대시보드를 만드는 방법을 익히게 됩니다. 

 

강사가 직접 쓴, 길벗출판사의 액세스 2010 무작정 따라하기를 주교재로 하여 진행합니다. (390 페이지 

~ 594 페이지 까지가 중급 2 과정입니다.) 

※ 본 과정은 액세스 2010 을 사용합니다. SQL Server 혹은 TFaccess 와는 무관한 교육입니다. (accdb 

사용) 
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교육 내용 

장 내용 

영업프로젝트 만들기  필요한 코드북 데이터 입력하기 

 필요한 코드북 데이터 복사하여 입력하기 

 코드북 쿼리 만들기 

 영업프로젝트 살펴보기 

 '영업프로젝트' 테이블 만들기 

 코드북 필드를 콤보 상자로 표시하기 

 행 원본 정의하여 필드를 콤보 상자로 만들기 

 콤보 상자의 행 원본 속성에 적절한 필드 설정하기 

 영업프로젝트 관계 설정하기 

 '영업프로젝트' 폼 만들기 

 '영업진행사항' 폼 살펴보기 

 '영업진행사항' 테이블 만들기 

 영업진행사항 관계 설정하기 

 '영업진행사항' 폼 만들기 

 탭 컨트롤 안에 하위 폼 넣기 

 상위 폼과 하위 폼 연결의 의미 알아보기 

 쿼리를 이용한 수평적 결합하기 

 결합의 기본 개념 알아보기 

 내부 조인 살펴보기 

 외부 조인 살펴보기 

 공급업체, 지점, 사원이 표시되는 판매 실적 구하기 

 지정한 날짜 사이에 팔리지 않은 제품 목록 구하기 

 요약 개념 정리하기 

 요약 계산으로 제품별 판매 현황 구하기 

 요약 방식 알아보기 

 '단계'와 '예상매출액' 계산하기 

 '외부 데이터 가져오기' 마법사로 데이터 가져오기 

 영업프로젝트의 '마지막' 영업진행사항 구하기 

 '단계'와 '예상매출액' 필드 표시하기 

 '단계'와 '예상매출액'을 오류 없이 표시하기 

 영업예약작업 살펴보기 

 '영업예약작업' 테이블 만들고 관계 설정하기 

 엑셀 데이터 가져오고 하위 폼 배치하기 
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보고서 만들기  '영업 보고서' 살펴보기 

 '영업 보고서'의 상위 보고서 만들기 

 '영업 보고서'의 하위 보고서 만들기 

 단추를 클릭하면 '영업 보고서'가 열리도록 하기 

 '영업 현황 (진행중)' 보고서 살펴보기 

 '영업 현황 (진행중)' 보고서를 위한 쿼리 만들기 

 '영업 현황 (진행중)' 보고서 만들기 

 '영업 성공/실패 현황' 보고서 살펴보기 

 '영업_성공실패_현황' 쿼리 만들기 

 '영업 성공/실패 현황' 피벗 차트 만들기 

 피벗 차트의 여러 가지 속성 파악하기 

 차트 제목 삽입하고 주 단위 변경하기 

대시보드 만들기  '내 예약 작업' 영역 살펴보기 

 추가 쿼리로 액세스 데이터 가져오기 

 '내 예약 작업' 영역 만들기 

 '내 올해 실적' 영역 살펴보기 

 '내 올해 실적' 영역 만들기 

 '내 프로젝트 (진행중)' 영역 만들기 

 대시보드 완성하기 

 로그인하면 자동으로 대시보드가 표시되도록 만들기 

마무리 작업하기  메뉴 구성 살펴보기 

 '연락처분류' 폼 만들기 

 영업 관리 데이터베이스 메뉴 만들기 

 응용 프로그램 제목 및 아이콘 설정하기 
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주요 내용 미리 보기 

 
 

 


